天津职业大学公务接待流程
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天津职业大学公务接待管理办法
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                                              外埠
                                              需用餐
                                                          
 (
填写《公务接待清单》报
部门分管（联系基层单位）校领导
审批
    
 
)  
                                          
                                  
 (
用餐（
正餐不得超过60元/人，早餐不得超过20元/人，
仅允许一次宴请，所有费用
人均不得超过120元；接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人，超过10人的，陪餐人数不得超过接待对象人数的三分之一
）
)                                           


 (
凭学访函、《公务接待清单》及食堂开具票据
去财务处在本部门经费中报账
)



